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Ha Noi, ngay 20 thang 6 nam 2023
S6: 360 /TB-DHSPTDTTHN
THONG BAO
VIV 1y ¥ kién gép ¥ Du thao quy dinh ché dd hop trong hoat dong quan ly, diéu
hanh cia Trwong Pai hoc Sw pham TDTT Ha Noi

Kinh giti: Cac don vi thugc, truc thugc Truong Dai hoe Sw pham TDTT Ha Noi

Can cwr Luat Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012 va Ludt sira doi, bo sung mot 6 diéu cua
Ludt Gido duc dai hoc ngay 19/11/2018;

Can cir Nghi dinh 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt sira d6i, bo sung mét sé diéu ciia Ludt Gido duc dai
hoc;

Can cir Quyét dinh s6 45/2018/0D-TT; g ngay 09/11/2018 cua Thu twéng Chinh phu quy
dinh ché dg hop trong hoat dong qudn 1y, diéu hanh cia co quan thudc hé thong hanh chinh
nha nuoc;

Can cit Nghi quyét s6 96/NQ-HPT ngay 31/3/2023 ciia Héi dong truong, Triwong Pai
hoc Su pham TDTT Ha Ngi vé viéc ban hanh QOuy ché t6 chire, hoat dong cua Truong Pai hoc
Su pham TDTT Ha Noi;

Phong Hanh chinh - Téng hop da tham muu cho Ban Giam hiéu xay dung Dy thao quy
dinh ché do hop trong hoat dong quan 1y, diéu hanh cua Truong Pai hoc Su pham TDTT Ha
Noi. Du thao duoc dang tai trén Cong thong tin dién tir cia Truong, tai myc gop ¥ van ban.

Pé thyc hién quy trinh ban hanh vin ban theo quy dinh, Ban ‘Giam hiéu Nha truong de
nghi cac don vi thude va tryc thudc Truong tai ndi dung Dy thao, t6 chtrc hop don vi dé lay v
kién, dong gop cua vién chic, si quan, nguoi lao dong (de nghi ghi bién ban noi dung y kién
gop ¥, dong gop cua don vi giri vé Phong Hanh chinh - Tong hop trude ngay 25/7/2023. Ban
mém guri vé dia chi Email: mtu.tdh@moet.edu.vn.

Moi thong tin can trao ddi, lién hé tryc tiép voi lanh dao Phong Hanh chinh - Tong
hop./.
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAl HQC SU PHAM Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
THE DUC THE THAO HA NOI

) Ha Noi, ngay  thang  nam 2023
So: /QDb-DHSPTDTTHN

'QUYET PINH ‘
V/v ban hanh quy dinh che d¢ hop trong hoat dong quan ly, dieu hanh
caa Truwong Pai hoc Sw pham TDTT Ha Noi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC SU PHAM TDTT HA NOI

Can cwr Ludt Giao duc dai hoc ngay 18/6/2012 va Luat sura doi, bo sung mot

s6 diéu cua Ludt Gido duc dai hoc ngay 19/11/2018;

Can cir Nghi dinh 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 cua Chinh phi quy dinh

chi tiét va hwdng dan thi hanh mét sé diéu cua Ludt sira doi, bé sung mét sé diéu

cua Ludr Giao duc dai hoc;

Can cir Quyét dinh so 45/2018/0P-TTg ngay 09/11/2018 cia Thii tuéng

Chinh phii quy dinh ché dg hop trong hoat déng qudn 1y, diéu hanh cia co quan

thugc hé thong hanh chinh nha nwéc;

Can cir Nghi quyét sé6 96/NQ-HPT ngay 31/3/2023 cua Héi dong trwong,

Truong Pai hoc Sw pham TDTT Ha Ni Vé viéc ban hanh Quy ché té chic, hoat
dong cua Truong Dai hoc Su pham TDTT Ha Noi;

Theo dé nghi cua Truwong Phong Hanh chinh - Tong hop.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy dinh ché d6 hop trong hoat

dong quan 1y, diéu hanh ctua Trudng Pai hoc Su pham TDTT Ha Nai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ky.
Piéu 3. Cac ong (ba) Truong phong Hanh chinh - Tong hop, phong To chic
can bo va trudng cac don vi co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: 7 HIEU TRUONG
-DU; HDT (dé blc);
- Nhu biéu 3;
- Luu VT.

Nguyén Duy Quyét



BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAl HQC SU PHAM Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
THE DUC THE THAO HA NOI

[DU THAQ]
, QUY PINH ‘
CHE PO HQOP TRONG HOAT PONG QUAN LY, PIEU HANH
CUA TRUONG PAI HQOC SU PHAM TDTT HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:  /OP-PHSPTDTTHN ngay | 12023)

_ Chuong]l
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

1. Quyét dinh nay quy dinh ché d6 hop trong hoat dong quan 1y, diéu hanh cia
Truong Pai hoc Su pham TDTT Ha Noi.

2. Cac cudc hop cua Hi¢u trudng, Phé Hiéu trudng; Hoi nghi giao ban; cac cudc
hop dinh ky, dot xuat thue hién theo Quy ché lam viéc cua Trudng va nhiing quy
dinh vé nguyén tic, quy trinh t6 chirc cudc hop duoc Quy dinh nay.

3. Cudc hop tiép cong dan, cudc hop cla co thanh tra, kiém tra, klem toan voi
cO quan, td chirc thudc hé thong hanh chinh nha nudc; hop bdo, hop quoc té, hoi
thdo, toa dam khoa hoc khong thudc pham vi diéu chinh cua Quy dinh nay.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

1. Hi¢u trudng, Pho hi¢u trudng; truong, phd cac don vi thudc, truc thude
Truong va toan thé vién chire, s quan, ngudi lao dong, ngudi hoc Nha truong.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quyét dinh nay, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Hop, hdi nghi (goi chung 14 hop) 1a mot hinh thirc cia hoat dong quan ly,
mot cach thic giai quyét cong viée, thong qua d6 Hiéu truong hodc ngudi duoc ty
quyén truc tiép thuc hién sy lanh dao, chi dao, diéu hanh giai quyét cac cong vigc
thudc chirc ning, nhiém vu, quyén han ctia co quan minh theo quy dinh cta phap
luat.

2. Hop tham muu, tu véan 1a cudc hop dé Hiéu truong hodc nguoi dugc uy quyén
nghe, trao d6i cac ¥ kién, dé xuat va kién nghi cta cac don vi cip dudi, clia cac
chuyén gia, nha khoa hoc nham c6 du thong tin, thém céc co sd, can cit trude khi ra
quyét dinh theo chtic nang, thim quyén.

3. Hop giai quyét cong Viéc 1a cudc hop cua Hi¢u trudng hoac nguoi duoce uy
quyén véi truong, pho don vi cap dudi hodc voi vién chire, si quan, nguoi lao dong
cua nha truong dé giai quyét cong viéc thuong xuyén hodc ban giai quyét nhimg
vudng mac trong hoat dong quan ly, diéu hanh; thdng nhat y kién chi dao giai quyet
nhimg cong vi¢e o tinh chat quan trong, phirc tap, lién quan dén nhiém vy ctia nhiéu
cap, nhiéu nganh; xur ly nhing ndi dung con ¢ y kién khac nhau truge khi ban hanh
quyet dinh, nhitng ndi dung vuot qua thim quyén cta cap dudi hodc dé danh gia tai
chd vé tinh hinh thuc hién cac nhiém vu cong tac cua cap dudi.



4. Hop chuyén mon 1a cudc hop dé trao d6i, thao luan nhiing van dé thudc vé
chuyén mén k¥ thuat, nghiép vu, chuong trinh, ké hoach, béo cao.

5. Hop giao ban thang 1a cudc hop giita Pang iy - Chi tich Hoi dong truong -
Ban Giam hi¢u véi Chu tich cong doan, Bi thu Poan thanh nién; trudng, pho cac
don vi phong, khoa, trung tdm, b mon.

6. Hop giao ban chung 13 cudc hop giita Pang ty - Chu tich Hoi dong truong -
Ban Giam hiéu v6i Cha tich cong doan, Bi thu Poan thanh nién, truéng cac don vi
thudc, truc thuoc Truong.

7. Hop giao ban khdi 13 cudc hop gitra Pho Hiéu trudong phu trach mang
nhieemh vy véi trudng, pho cac don vi ctia khdi.

8. Hop diéu phdi xir 1y cong viée 1a cude hop do nguoi duoc Hiéu trudng, Pho
Hiéu truéng Gy nhiém chi tri hop véi cac don vi lién quan dé trao d6i nhitng van dé
con ¢6 y kién khac nhau, théng nhat y kién trinh co quan c6 thAm quyén xem xét,
quyét dinh cong viéc.

9. Hop tép huén, trién khai (hoi nghi tap huén, trién khai) 1a cudc hop dé quan
triét, thong nhat nhan thtrc va hanh dong vé nodi dung va tinh than cac chu truong,
chinh sach 16n, quan trong cua Dang va Nha nudc trong Nha truong.

10. Hop so két, tong két (hoi nghi so két, tong két) 1 cudc hop dé kiém diém,
danh gia tinh hinh va két qua thuc hién nhiém vu cong tac sau thang, hang nam hoic
mot giai doan va ban phuong huéng nhiém vu cong tac cho sau thang, ndm t41 hodc
mot giai doan cua Nha truong, don vi.

11. Hop chuyén dé 1a cudc hop dé ban, trién khai hodc so két, téng két viée thuc
hién mot chu truong, chinh sach quan trong trén pham vi toan truong, mot sb6 don vi
nhat dinh.

12. Hop truc tiép 1a hinh thirc hop ma nguoi chi tri va ngudi tham dy c6 mit
tai cung mdt dia diém mot phong hop dé t6 chirc cude hop.

13. Hop truc tuyén 1a hinh thirc hop duoc thyc hién qua viée ing dung cac phan
mém, website hodc qua tong dai hoi thoai thong qua mang truyén s lidu chuyén
dung, mang nodi bd (mang WAN) hoidc mang internet dé nhiing ngudi & vi tri dia 1y
khac nhau c6 thé cung tham gia cudc hop tir xa, ma & d6 ho c6 thé nghe, noéi, nhin
thay nhau nhu dang & chung mot phong hop.

14. Ngui chu tri cude hop 1a Hiéu truéng, Pho Hiéu truong, nguoi dimg dau
hodc cap pho ctia ngudi ding dau cac don vi, to chtic quy dinh tai Piéu 3 Quy dinh
nay diéu hanh cudc hop, dua ra ¥ kién két luan cudc hop.

15. Nguoi tham du cude hop 1a mot trong céc thanh phr:fm: dugc moi hop; dai
dién cho co quan, don vi dugc mo1 hop; dugc uy quyén di du cudc hop.

16. Cudc hop cia Ban Gidm hi¢u 1a cudc hop do Hi¢u truong hodac Pho Hicu
trudng duoc phan cong chu tri.

17. Cudc hop cua cac don vi 1a cudc hop do Truong, hodc pho trudng don vi
chu tri.

Piéu 4. Nguyén tic té chic cudc hop

1. Giai quyét cong vigc dung tham quyén tu chu, tu chiu trach nhiém trong
viéc thyc hién nhiém vy, quyen han dugc giao, cap trén khong can thi€p va glal quyét
cong viéc thude tham quyén cua cap dudi va cap dudi khong chuyén cong viéc thude
tham quyén 1én cho céap trén giai quyét.



2. Tuan thu phép luat, tdp trung dan chu; cong khai, minh bach va bado dam bi
mat nha nudc theo quy dinh cua phép luat.

3. T chuc cude hop theo ké hoach cong tac hoac khi thuc su can thiét phu hop
v6i tinh chat, yéu cau va ndi dung cua van dé, cong viée can giai quyét; voi tinh chat
va dic diém veé t6 chire, hoat dong cua Truong va tung don vi.

4. X4c dinh 16 muc dich, yéu cau, ndi dung, thanh phﬁn tham du; dé cao va thuc
hién nghiém thc trach nhi€ém ca nhan trong chi dao, chu tri, tham du cudc hop, trach
nhiém cua cac co quan bao dam, phuc vu cudc hop.

5. Long ghép, két hop cac loai cude hop c6 nodi dung lién quan v6i nhau hop 1y;
day manh tmg dung cong nghé thong tin trong viéc to chirc hop; cai tién, don gian
hod thu tuc trong td chirc cude hop; bao dam chat lugng, hi¢u qua, thiét thuc, tiét
kiém, khong pho truong, hinh thirc.

6. Khong lam anh hudéng dén cac hoat dong cong vu khac cua co quan, td chuc,
ngudi co thim quyén, viée tiép nhan va giai quyét thu tuc hanh chinh cho cong dan
va to chirc theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 5. Trach nhiém ciia truéng cac don vi trong thue hién céac bién phap
dé nang cao chat lwgng, hiéu qua cac cugc hop va thwe hanh tiét kiém chong
lang phi trong to chirc hop.

1. Trién khai tmg dung khoa hoc va cong nghé, truéc hét 1a cong nghé thong
tin trong cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh. Viéc thu thap, trao doi, phéi hop xtr
1y thong tin chu yéu thyc hién trén méi truong mang. Tang cudng va mo rong hinh
thirc hop truc tuyén.

2. Kiém tra thuong xuyén hoat dong cta cac don vi cap duoi trong viée thuc
hién cac quy dinh cua phép luat, cac van ban cua cap trén, tryc tiép chi dao, xur 1y tai
chd nhiing cong viéc phat sinh c6 lién quan thudc thim quyen

3. Tuan thu cac quy dinh va chiu trach nhi¢m khi td chirc cude hop; két luan rd
rang, cu thé vé noi dung hop; theo doi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién v kién két
luan, chi dao duoc dua ra tai cudc hop, kip thoi xir 1y nhiing van dé méi phat sinh.

4. Chi dao chat ch€ viéc st dung kinh phi cho cac cudc hop theo quy dinh cua
phap luat.

Picu 6. Cac truong hop khong to chirc cudc hop

1. Hop giai quyét cac cong viéc thuong xuyén trong tinh hinh c6 thién tai hodc
tinh trang khan cép.

2. Hop giai quyét cong viéc da duoc phan quyén, phan cap, ty quyén cho thu
truong co quan hanh chinh cap dudi giai quyét.

3. Hop giai quyét cong viéc di duoc phap ludt quy dinh giai quyét bang cac
cach thirc khac khong phai thong qua cude hop.

4. Hop nghe bao cdo tinh hinh thyc hién nhi¢ém vu cong tac cua cép dudi thay
thé cho viéc kiém tra truc tiép ddi v6i cac don vi cap dudi.

5. Hop két hop véi tham quan, giao luu, nghi mat hozc dung hinh thirc hop dé
t6 chtrc vui choi, giai tri cho vién chtc, si quan, ngudi lao dong.



. ChuongII
QUY TRINH TO CHUC CUQC HQP

Piéu 7. Xac dinh hinh thirc té chic hop

1. Can ctr vao ndi dung, quy md, thanh phﬁn tham du, diéu kién phuong ti¢n
k¥ thuat, cong nghé, ngudi chu tri cudc hop quyét dinh hinh thirc t6 chic hop truc
tiép hoac hop truc myén bdo dam hiéu qua, thuan loi, tiét kiém va bao dam bi mat
nha nudc.

2. M6 rong hinh thirc hop truc tuyén d6i véi cac cudc hop c6 nhiéu thanh phan
tham dy nhu: Cudc hop tap huan; hop khi ¢ tinh hinh dién bién ctia dich bénh khong
tap trung dong nguoi.

Piéu 8. Chuan bi ndi dung cudc hop

1. Nguoi chu tri cudc hop phan cong don vi chuan bi ndi dung cudc hop, bao
gd6m thanh phan tham du, thoi gian, ndi dung cudc hop va chuan bj phuong an két
luan cudc hop néu can thiét.

2. Nhitng van dé lién quan dén ndi dung cudc hop va nhiing ndi dung, yéu cau
can trao dbi, tham khao v kién tai cudc hop phai duoc chuan bi dﬁy du trudc thanh
van ban va c6 chi dan vé pham vi luu hanh, cép do mat.

bdi véi nhirng tai liéu dai, co nhiéu ndi dung, thi ngoai ban toan van con phai
chuan bi thém ban toém tit ndi dung.

3. Chuan bi Gidy moi (néu can thiét).

Piéu 9. Thanh phan va s6 lweng ngwoi tham duw cude hop

1. Tuy theo tinh chét, ndi dung, muc dich, yéu cau cta cudc hop nguoi chu tri
hop quyét dinh thanh ph?m, ) luong dai biéu tham dy. Thanh phﬁn du hop la nhitng
nguoi chiu trach nhiém chinh trong vi¢c chi dao, t6 chire trién khai thuc hién, nguoi
truc tiép tham muu xtr Iy va nguoi c6 lién quan truc tiép dén thuc hién két luan cude
hop.

2. Truong cac don vi dugc moi hop c6 trach nhiém cir nguoi tham du cude hop
dung thanh phan, c6 dii tham quyén, nang luc, trinh d6 dap ung nodi dung va yéu cau
cua cudc hop.

Truong hop nguoi dugce triéu tap hodc dugc moi tham dy la truong don vi
khong thé tham du thi phai bao cao nguoi chu tri cu¢e hop va néu duogc su dong y
thi Gy quyén cho cip dudi c6 du kha niang dap uing ndi dung va yéu cau cta cudc
hop di thay.

Picu 10. Thoi gian tién hanh cudc hop

Thot gian tién hanh mot cudc hop dugc quy dinh nhu sau:

1. Hop giao ban, hop giai quyét cong viéc, hop tham muu, tu van, hop diéu phdi
khong qua mot phan hai ngay lam viéc.

2. Hop chuyén mén tir mot budi lam viéc dén 01 ngay, trudng hop ddi véi
nhirng dé an, du 4n 16m, phtrc tap thi co thé kéo dai thoi gian hon.

3. Hop so két, tong két cong tac khong qua 01 ngay.

4. Hop chuyén dé khong qua 01 ngay tuy theo tinh chat va ndi dung ctia chuyén
de.

5. Hop tap huén, trién khai tir 1 dén 2 ngay.

Piéu 11. Nhirng yéu cau vé tién hanh cudc hop



1. Mbi cude hop c6 thé két hop giai quyét nhiéu ndi dung, su dung nhiéu hinh
thirc va cach thire tién hanh phu hop voi tinh chat yéu cau cla ting van dé va dleu
kién hoan canh cu thé do nguoi co tham quyén t6 chirc cudc hop quyét dinh dé tiét
kiém thoi gian, bao dam chat lugng va hiéu qua giai quyét cong viée.

2. Nguodi chil tri hodc ngudi dugc phan cong chi trinh bay tom tit noi dung cta
dé 4n, du an, van dé duoc dua ra cudc hop hodc chi néu nhitng van dé con v kién
khac nhau, khong doc toan van tai li¢u, van ban ctia cugc hop, khong trinh bay toan
bd ndi dung chi tiét van dé can xir ly tai cudc hop.

3. Viéc phat bleu trao d6i y kién tai cudc hop phai tap trung vao ndi dung cua
cudc hop, nhitng van dé dang con nhitng ¥ kién khac nhau dé dé xuat nhimg bién
phap xur ly.

4. Y kién két luan cua nguoi cha tri cudc hop phai rd rang va cu thé, thé hién
duoc day du tinh chit, ndi dung va yéu cau cua cudc hop.

Piéu 12. Trach nhiém ciia nguwoi chi tri cudc hop

1. Quan triét myc dich, yéu cau, ndi dung chuong trinh, thoi gian cta cudc hop.

2. Xac dinh thot gian t6i da cho nguoi tham du cudc hop trinh bay y kién;
truong hop gan hét thoi gian hop thi c6 thé phat phiéu xin y kién gop y dé tong hop,
nghién ctru.

3. Piéu hanh cudc hop theo chuong trinh nghi su da dugc cong b trude cudc
hop, phat huy dan chi trong thao luin; khuyén khich cac y kién c6 tinh chat phan
bién; tang cuong dbi thoai, trao d01 tranh luan tryc tiép.

4.Coy kién két luan, quyet dinh khi két thuc cude hop. N6i dung két luan,
quyét dinh dua ra tai cudc hop phai o rang, chat che, co tinh kha thi gém cac ndi
dung sau:

a) NoOi dung cong viéc, tinh chat va tAm quan trong ctia cong viéc;

b) Co quan, don vi, t6 chtrc, ca nhan chu tri thuc hién, co quan, don vi, to chirc
ca nhan ph01 hop thuc hi¢n;

c¢) Thoi gian va 19 trinh thyc hién.

5. Chi dao thu héi tai liéu c6 chi dan vé pham vi luu hanh néi bg, tai liéu xac
dinh cép do mat da phat cho cac dai biéu tham du hop.

6. Giao trach nhi¢m cho co quan, don vi ra van ban thong bao két luan hop (néu
can thiét).

7. Xem xét, quyét dinh viéc hodn hop, hity hop, thay doi vé thoi gian, dia diém,
noi dung, chuong trinh hop ddi véi cac trudng hop sau:

a) Xay ra tinh huéng bat kha khang;

b) C6 ¥ kién chi dao cua cap trén;

c¢) Chua chuén bj kip vé nodi dung, co s¢ vat chit hodc nhirng viéc can thiét khac
cho cudc hop;

d) Hop truc tuyen nhung c6 sy c¢b dot xuat vé ky thuat, duong truyén.

8. Quyét dinh ve vi€c cho phep phong vién bao chi cua trung uwong, dia phuong
tham du va dua tin vé cudc hop.

Pi¢u 13. Trach nhiém ciia nguwoi tham duw cude hop

1. Phan hoi véi don vi chu tri vé viéc tham du cude hop.

2. Nghién ctu tai li¢u, van ban cua cudc hop nhan dugc trude khi dén du cudc
hop va chuén bi trudc ¥ kién phat biéu tai cudc hop.



3. Phai di dy hop dung thanh phan, dén hop diing gid va tham dy hét thoi gian
ctia cudc hop. Truong hop vi nhitng 1y do dot xuat va dugc sy dong ¥ ctia ngudi chit
tri thi nguoi tham du duoc ro1 cudce hop trude khi cude hop két thuc.

4, Chép hanh diung céc quy dinh bdo ddm an ninh, trat ty, an toan va van hoéa
cong sd. Trong qua trinh hop khong 1am viée riéng khong lién quan dén ndi dung
hop.

5. Chi duoc phat biéu ¥ kién khi nguoi chi tri cudc hop cho phép; trinh bay y
kién tham gia hodc tranh luin tai cudc hop phai ngin gon, dung chi dé& va khong
vuot qua thoi gian ma nguoi chu tri cuge hop cho phep.

6. Trong truong hop dugc ctr di hop thay, y kién cua ngudi dy hop 14 ¥ kién
chinh thirc ctia co quan, don vi va phai bao cdo két qua cudc hop cho thi trudng co
quan, don vi dd ctr minh di hop.

7. Khong cung cap thong tin, ndi dung cudc hop, tai liéu cho cac co quan, don
vi, ¢4 nhan khong c6 tham quyén hoic khong truc tiép thuc hién cong viéc lién quan
dén cudc hop.

Piéu 14. Bién ban cudc hop va thong bao két qua cudc hop

1. Nguoi chit tri hop quyét dinh viéc ghi bién ban cudc hop. Pon vi chu tri to
chtrc hop t6 churc ghi bién ban cudc hop theo chi dao. Viéc luu trit tai liéu cude hop
thuc hién theo dung quy dinh.

2. Bién ban phai duoc ghi day du, chinh xac ndi dung, dién bién cudc hop, gdm
nhiing nd1 dung chinh sau day:

a) Nguoi chu tri va danh sach nhitng nguoi tham du c6 mat tai cudc hop;

b) Trinh ty, dién bién, ndi dung, van dé duogc trinh bay va thao ludn tai cudc
hop;

¢) Y kién phat biéu ctia nhitng nguoi tham du hop;

d) Cac két qua biéu quyét (néu co);

d) Két luan cua nguoi chu tri hop va cac quyet dinh dugc dua ra tai cudc hop.

3. Dbi véi cac cudc hop can ra thong bao két ludn, can ctr chi dao cua ngudi
chu tri cudc hop, don vi dugc giao trach nhiém phai ra thong bao két luan cudc hop
bﬁng van ban, giri cho don vi, ca nhan c6 lién quan biét, thuc hién trong vong 05
ngdy lam viéc sau ngay két thiic hop.

Piéu 15. Trach nhiém trién khai thuc hién va theo doi, don doc, kiém tra,
giam sat viéc thwe hién thong bao két lugn, quyét dinh dwgc dua ra tai cugc hop

1. Trudng cac don vi ¢6 trach nhiém t6 chirc trién khai thyc hién thong bao két
luan, quyet dinh dugc dua ra tai cuoc hop thudoc pham vi, trach nhiém ctia don vi
minh. Di vai nhitng cong vi¢c can thuc hién khan truong, cac don vi can clr vao
chi dao ctia nguoi chu tri cudc hop dé t6 chirc thuc hién ma khong cho thong bao két
luan.

2. Céac don vi ¢6 trach nhiém theo ddi, don ddc thue hién thong bao két luan,
quyét dinh ctia Hiéu truéng, Pho Hiéu truong; dinh ky hang thang, hang quy, tong
hop, ra soat, kiém tra tinh hinh thuc hién, bdo céo lanh dao Truong va thong bao cho
don vi ¢6 trach nhiém thuc hién biét, thuc hién.

3. C4 nhan, to chtrc tham dy cudc hop hodc 6 lién quan dén thyc hién két luan,
quyét dinh tai cudc hop c6 trach nhi¢m thyc hién, giam sat viéc thuc hién va kip thoi



phan 4nh dén 1anh dao c6 thim quyén néu cac két luan, quyét dinh ctia cudc hop
khong duoc cac co quan, don vi cé lién quan thyc hién nghiém tuc, dung thoi han.

) Chwong III .
TRACH NHIEM VA DPIEU KHOAN THI HANH

Diéu 16. Phong Hanh chinh - Téng hop

1. Tham muu t6 chtic thue hién céc quy dinh vé td chitrc cude hop do Hiéu
trudng, Pho Hiu trudng theo quy dinh.

2. Huéng dan, don ddc kiém tra cac don vi trong viéc thyc hi€n Quy dinh nay.

3. Chuan bj dia diém, phong dc, maket, nudc udng theo quy mé, pham vi ting
cudc hop.

Pi¢u 17. Phong Quan tri - Thiét bi

1. Huéng dan viéc xay dung, trién khai ha tﬁng mang va hé théng thiét bi; tiéu
chuan k¥ thuat két néi cac hé théng hoi nghi truyén hinh truc tuyén; tng dung cong
ngh¢ thong tin phuc vu cac cudc hop truc tuyén.

2. Chu tri, phéi hop v6i Phong Hanh chinh - Tong hop thuc hién cac bién phap
bdo dam an toan thong tin cudc hop truc tuyén.

3. Chuén bi dién, nude, Am thanh, anh sang theo quy mod, pham vi tirng cude
hop.

Picu 18. Phong T6 chirc cin bd

1. C6 trach nhiém diém danh céc thanh vién tham dy d6i véi cac cude hop toan
truong

3. Theo doi1, gidm sat cac thanh vién thuc hién ¥ thirc hoi hop

Piéu 19. Trach nhiém ciia truweéng cac don vi

1. Chi dao vi¢c thuc hién cac quy dinh vé to chirc hop trong hoat dong ctia don
vi minh va bao cao Hifu truong veé viéc t6 chirc cac cudc hop, cac bién phap nang
cao chat luong cudc hop, giam ) luong cude hop duogc thuc hién tai don vi.

2. Thi hanh cac bién phap d6i méi su chi dao, diéu hanh dé giam boét, cai tién
va nang cao chat lugng, hi€u qua cac cuge hop.

3. Xay dyng, trién khai ha tang mang va hé thong thiét bi, tmg dung cong nghé
phuc vu cude hop truc tuyen cua BGH.

Pi¢u 20. Hiéu lyc thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay ky.

3. Trudng cac don vi va ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.



